MANUAL PREINSCRIPCION- Facultad de Humanidades y Ciencias Sociales (FHyCS)-
Universidad Nacional de Jujuy (UNJu)

Para ingresar al Sistema de Preinscripcion de SIU GUARANI debes ingresar al sitio web
de la FHyCS, http://www.fhycs.unju.edu.ar/, seleccionar “Ingreso 2024”.
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En la siguiente pantalla, tendras disponible el Manual de Usuario para realizar la
Preinscripcion, como asi también el link SIU GUARANI PREINSCRIPCION.

Para realizar la Preinscripcion, debes seleccionar SIU GUARANI PREINSCRIPCION.

{QUE PASOS DEBO SEGUIR?

1 - En primer lugar te recomendamos que leas el siguiente documento:

MANUAL DEL USUARIO / PREINSCRIPCION

alizar el procedimiento, ingresa al Sistema para preinscribirte:
SIU GUARANI PREINSCRIPCION

3 - Al terminar de completar todos los datos del formulario ingresa a la opcién “Presentacion de documentacion” y selecciond un turno disponible para presentar la
documentacion. Debes guardar e imprimir el formulario de preinscripcion. (El proceso de preinscripcion finaliza al imprimir el comprobante de preinscripcion).

- Si en la seccién de “Estudios” no encontrés el nombre del Titulo con el que egresaste del nivel secundario o bien no encontréas el nombre de tu colegio y localidad
donde estudiaste debes colocar la opcidn “SIN DATOS".

4 - INSCRIPCION FINAL: Para la inscripcion a carreras deberds presentar el formulario de Preinscripcion junto al resto de los requisitos de Ingreso en la oficina de
Direccion Alumnos en el turno que seleccionaste al momento de realizar la Preinscripcion. Recorda que debes respetar la fecha y el horario que elegiste. Importante: si
ya s0s alumno de esta Facultad o de otra unidad académica de la UNJu no tenes que presentar el formulario de preinscripcion a propuestas.

Pantalla de Inicio

La pantalla de inicio ofrece la posibilidad de:
e Dar de Alta un Usuario con la opcion Registrate
e Ingresar al sistema (si ya dispone de un usuario registrado).
e Recuperar la clave de la preinscripcion.


http://www.fhycs.unju.edu.ar/

’SIUGUARANi

Version 3.10.0
Ingresa tus datos SIU-Preinscripcion
E-mail Antes de comenzar el proceso de preinscripcion asegurate de tener una direccion de correo
| electrénico valida y que funcione correctamente.
Clave Siya te preinscribiste, podés ingresar para completar tus datos escribiendo el e-mail y la clave

que ingresaste en el proceso de preinscripcion

Tu preinscripcion no esta completa hasta que presentes toda la documentacién y el formulario
obtenido por este sistema, firmado por vos, en Seccion Alumnos de la Facultad

i

;Usuario nuevo en el sistema?

¢Olvidaste tu clave de acceso?

Alta de Usuario

Antes de comenzar el proceso, es necesario contar con una direccion de correo electronico
valida y que funcione correctamente. A través de la misma se confirmara la cuenta, y sera
posible recuperar la clave en caso que sea necesario por lo que es imprescindible que tenga
acceso a esa cuenta (debe recordar la clave del mail).

Para registrar un nuevo usuario debes hacer clic en "Registrate”. Si la preinscripcion
todavia no esta habilitada o ingresas fueras de las fechas publicadas no se podra completar
la accion, mostrandose una pantalla de error:

No existen periodos de Inscripcién definidos

En caso de estar habilitada la preinscripcion se mostrara la siguiente pantalla:

ATENCION: los datos cargados en esta pantalla no podran ser modificados posteriormente.
Por favor, verifica que los mismos sean correctos antes de generar el usuario.

Datos del usuario

E-mail (%) Repetir e-mail (%)
userpruebal101@gmail.com userpruebal101@gmail.com
Clave (7) Reingresa la clave (%)

Datos personales

Apellido [7) Nombres (%)

Mendez Pedro
Nacionalidad (%) Pais emisor del documento (*)

Argentino v Argentina v
Tipo de Documento () Nimero de documento (*)

Deocumente Macional de Identidad v 42123456

 ——




Para generar el usuario le solicitara los siguientes datos:

e-mail (el correo que escribas aqui sera el usuario para ingresar a la preinscripcién)
clave (la clave que escribas aqui sera tu clave para ingresar a la preinscripcion)
apellido

nombres

nacionalidad

pais emisor del documento

tipo de documento

numero de documento.

Una vez cargados, debes hacer clic “Generar usuario”.

En el caso de que ya seas alumno de cualquier carrera de la UNJu, le aparecera el
siguiente mensaje “Ya sos alumno de la Institucion”. Por lo que debera realizar su
preinscripcion ingresando con su usuario y clave, en el mend Tramites > Preinscripcion a
Propuesta desde la interfaz de autogestion SIU Guarani.

ATENCION: los datos cargados en esta pantalla no podran ser modificados posteriormente.
Por favor, verifica que los mismos sean correctos antes de generar el usuario.

Ya sos alumno de la Institucion. Si querés preinscribirte a una nueva Propuesta, utiliza la operacion
Tramites » Preinscripcion a Propuestas de la interfaz de autogestion.

Para ingresar a la interfaz de autogestion tenés que entrar a la pagina web de la facultad
www.fhycs.unju.edu.ar y seleccionar la opcién “SIU-Guarani”

Facultadde [
Humanidades Jjjif Expansién San Pedro Expansién Tilcara
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En el caso de ser un aspirante nuevo (es decir que nunca te inscribiste en otra carrera de
la UNJu), una vez generado el usuario se visualizard el siguiente mensaje.

SIUGUARANI

MODULO DE GESTION ACADEMICA

Version 3.10.0

Tus datos se grabaron correctamente.
Para activar tu acceso a Preinscripcion, ingresa a tu cuenta de correo y segui los pasos indicados en el mail que te enviamos.
Si no lo recibiste, puede estar en la carpeta de correo no deseado (SPAM).
Si no, podés solicitar el reenvio del mail clickeando en este link.



http://www.fhycs.unju.edu.ar/

Verifica la recepcion del correo electronico cuyo remitente es SIU-Preinscripcion, en
caso de no encontrarlo en Bandeja de Entrada verificar la carpeta de Correo No Deseado o
Spam.

Q, Buscar correo - @ EEB 4 o

O- c : 1-3de3 < > Es*~ B
G Principal &% Social ‘ Promociones
Empieza a utilizar Gmail X o

Personaliza tu

* bandein e Cambia la imagen 42 Importa contactos D Descarga Gmail
andeja de de perfil y mensajes para maviles
entrada +
SIU-Preinscripcion Creacion de usuario de SIU-Preinscripcion - Este e-mail fue enviado para iniciar el proceso de activa 3 nov.
guarani3@unju.edu.ar 2 Asistencia de recuperacién de contrasefia de Guarani - Este mail fue enviado para iniciar el proceso . 30 oct

El contenido del mensaje visualizara los datos cargados anteriormente. Hacer click en el
link para continuar con la preinscripcion.

Creacion de usuario de SIU-Preinscripcion  fecibidos x & B
SIU-Preinscripcién <preinscripcion2019unju@gmail.com= mar., 3 nov. 12:42 (hace 20 horas) Y7 4
parami «

Este e-mail fue enviado para iniciar el proceso de activacion de la cuenta de Preinscripcion asociada con la direccion de e-mail userprueba101@gmail.com. Por
favor, venifica que los datos ingresados sean correctos

« Apellido: (D

+ Nombres

+ Nacionalidad: ARGENTINO

+ Pais emisor del documento: ARGENTINA

+ Tipo de Documento: DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD
+ Nro. Documento:

Si los datos son correctos, entonces segui este link para completar el alta en Preinscripeién: http:/fwww.preinscripeion.unju.edu.ar/preinscripcion/
alumnoscentraliaccesologin?auth=token&t=b67f98753131d13972ed6a5130cd6195c8b2d61e
Ke el INK IO TU 0 e op! oy pegario e 4 Ddlla de qife ones de W Navegador.

Si no solicitaste este mail. simplemente ignoralo.

El alta del usuario no estard completa hasta que la casilla de e-mail haya sido validada
mediante este procedimiento.

Una vez activada la cuenta (haciendo clic en el link enviado), sera redirigido a la operacion
de inicio, y estara en condiciones de efectuar su preinscripcion.

Preinscripcion

Como primer paso debera elegir una Propuesta Formativa (carrera). Para ello debes
hacer clic en el boton “Elegir Propuesta”.

SIUGUARANI

MODULD DE GESTION ACADEMICA

Version 3.10.0
SIU-Preinscripcion

Tu cuenta ha sido confirmada exitosamente. Ahora podés elegir la propuesta. Luego. completa los datos solicitados, y

Como primer paso, elegi la A e z 3
P P g cuando termines imprimi el formulario para presentar en la Seccién Alumnos de tu Facultad.

propuesta a la que querés

preinscribirte.
Elegir Propuesta




Se desplegard una lista con diferentes opciones disponibles. Seleccionar Responsable
Académica (facultad), Propuesta (carrera), Ubicacion (sede) y Modalidad. Una vez
seleccionados hacer clic en Aceptar.

Seleccion de propuesta

Responsable Académica (*)

Facultad de Humanidades y Ciencias Sociales

Propuesta (%)

Licenciatura en Ciencias de la Educacion v
Ubicacion (*)

S.5. de Jujuy v
Modalidad (*)

Presencial v

Luego de elegir su Propuesta Formativa, se podran elegir otras siguiendo el mismo
procedimiento. También se puede eliminar la preinscripcion a una de ellas, siempre y
cuando las fechas de preinscripcion estén vigentes y no se haya procesado la inscripcién
definitiva como alumno en el sistema SIU -Guarani.

»
SIUGUARANI A userprueba0101@gmail.com
MGDULO DE GESTION ACADEMICA .
Version 3.10.0
- - - r | -
SIU-Preinscripcion (W—c—
Propuestas elegidas
Responsable Tipo de Vigente
Académica Propuesta propuesta Ubicacion  Modalidad hasta
FACULTAD DE LICENCIATURA EN GRADO 55 DE PRESENCIAL  4/11/2021
HUMANIDADES Y CIENCIAS DE LA JUJUY -
CIENCIAS SOCIALES ~ EDUCACION FHYCS
FACULTAD DE LICENCIATURA EN GRADO 58.DE PRESENCIAL  3/11/2021
HUMAMIDADES Y COMUNICACION JUJUY -
CIENCIAS SOCIALES  SOCIAL FHYCS
Elegir Propuesta

La carga de los datos de la preinscripcion esta dividida en dos partes:

1) En la parte izquierda se encuentra el listado de todas las secciones en las cuales tenemos que
ingresar una a una para poder cargar la informacion solicitada (algunas secciones no son
necesarias cargar).

2) En la parte central derecha se encuentran listadas las opciones de cada seccion que deben ser
completadas con las siguientes particularidades:

a. Si el dato solicitado esta en negrita con un asterisco es dato obligatorio, es decir que
si 0 si debe ser completado para finalizar la preinscripcion. Ej:



Numero de CUIL (sin guiones) ()

20301234563

Hay datos donde en lugar de escribir la informacion solicitada la debemos
seleccionar abriendo una nueva ventana y seleccionar lo que corresponda. Ej: en
localidad debemos seleccionar el boton “BuUsqueda avanzada™ y elegir la localidad

deseada para que esta aparezca como figura en la imagen.
Localidad (¥)

SAN SALVADOR DE JUJUY, JUJUY, ARGENTINA

Bisqueda avanzada

Los datos que no estdn en negrita y tampoco tienen un asterisco al lado no son
obligatorios, por lo tanto no es necesaria su carga para finalizar la preinscripcion.

Teléfono fijo Tipo de residencia (%)
Otros v
En la imagen se pueden distinguir que teléfono fijo no es dato obligatorio y que el
tipo de residencia es obligatorio su carga.

A medida que va cambiando de seccién para ir completando los datos, la informacion
escrita se va guardando en su preinscripcion. De cualquier manera tiene a disposicion

el botén Guardar si lo quiere hacer Ud. Mismo.

Secciones de la preinscripcién

La preinscripcion se divide en las siguientes secciones:

Propuesta: en esta seccion se eligen las carreras en las que deseo preinscribirme.
Datos adicionales: aqui se ingresan datos adicionales de mi preinscripcion.

Datos principales: son los datos principales del aspirante. Si no conoces tu CUIL
podes obtenerlo ingresando a https://www.anses.gob.ar/consulta/constancia-de-cuil
Datos personales: aqui debes completar los domicilios del aspirante.
Financiamiento de estudios.

Situacion laboral: si el aspirante trabaja o no y a que se dedica en caso de trabajar.
Situacion familiar: si el aspirante tiene hijos y/o familiares a cargo, informacion de
los padres, entre otros datos solicitados.

Estudios: aqui se ingresan los datos de los estudios secundarios / terciarios /
universitarios cursados al momento de la preinscripcion. Para ingresar el colegio
secundario debes hacer clic en “Seleccionar Colegio”, se mostrara la siguiente
pantalla. Ingresar localidad y palabras claves en el nombre del colegio, luego clic
en el cuadro con tilde asociado al colegio.



Seleccion de colegio secundario

Filtro

Frimero ingresd |2 localidad de w colegio. Luego, podés ingresar algunas palabras del nombre de la Instwcion (ejemplo: Manuel

Belgrana) y presionar "Buscar™

Localidad (%)
SAN SALVADOR DE JUJUY, JUJUY, ARGENTINA m

Mombre del colegio

casas
=

Colegio Secundario Localidad

ESCUELA DE COMERCIO N 001 PROFESCR JOSE A. CASAS SAN SALVADOR DE JUJUY u

ESCUELA DE COMERCIO N°1 ANEXO NOCTURNC PROF.JOSE A.CASAS SAN SALVADOR DE JUJUY u

(En caso de no encontrar el nombre del colegio secundario deben buscar la opcién SIN DATOS
para que el Sistema le permita continuar con la Preinscripcion y posteriormente informar en
Direccidon Alumnos el nombre del colegio).

e Tecnologia: informacion sobre la tecnologia que utiliza y tiene a disposicién el
aspirante al momento de la preinscripcion.

e Deportes: si el aspirante practica deportes.

e Idiomas: los idiomas que el aspirante conoce.

e Datos de salud: en este apartado debes seleccionar si cuentas con obra social, si eres
celiaco y puedes agregar dato si posees alguna discapacidad

e Documentacion: aqui debes adjuntar los documentos digitales de constancia de
titulo en tramite o titulo secundario, DNI o constancia de DNI en tramite. En primer
lugar hacer clic en Seleccionar archivo y una vez seleccionado, clic en Subir. Las
extensiones de archivos soportadas son: .pdf, .png, .jpg, .bmp. El tamafio méximo
de cada archivo es de 200 KB. No es obligatorio la carga de estos PDF’s.

Documentacion

Laz exfensiones de archivo soportadas son: pdf, png, jpg, jpeg, gif, bmp

£l tamafio méximo permitida por archivo es (200 Kbytes). 0.2 MB

Constancia de dni en tramite

Situacion familiar Constancia de DN en trémite

| Seleccionar archivo |Ningin archivo seleccionado w

Constancia de titulo en tramite

(Especificacion de Digitalizacion: * Bianco y Negro * 200 pop 0 menos).

| Seleccionar archivo |Ningin archivo seleccionado

0

Completa los campos de este
formulario. Una vez completado -

P N Dni
podes imprimirlo y presentarte en
la sede, o podés guardarlo e

imprimirla posteriormente. QOrniginal de ON! o fotocopia de DNI. (Especificacion de Digitalizacion: * Bianco y Negro * 200 ppp o menos).
Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado Subi

Los campos marcados con (%) son |7| z m

obligatorios.

No necesitas cargar todos los ) i

campos obligatorios en una Titulo secundario

sola sesion.
Titulo Secundanio o Fotocopia de titulo secundario. (Especificacion de Digitalizacion: * Blanco y Negro * 200 ppp 0
menos).

| seleccionar archivo | Ninguin archivo seleccionado w



Presentacion de Documentacion (seleccion del turno)

En esta opcion sera necesario seleccionar un turno para concurrir a presentar la

documentacion requerida por la institucion, debes hacer clicen L

Es importante tener en cuenta, si te has preinscripto en Propuestas Formativas de
distintas Responsables Académicas (facultades), debes solicitar un turno para cada una
de ellas.

Presentacion de documentacion

En esta seccion podras solicitar un tumo para presentar la documentacion. Tené en cuenta que, si te has
preinscripto en propuestas de distintas Responsables Académicas, deberas solicitar un tumo por cada una.

Responsable Académica Fecha Hora Ventanilla
FACULTAD DE HUMANIDADES Y CIENCIAS --Moasignado - Moasignado - Mo asignado u
SOCIALES - - -

Presentacion de documentacion

A tal efecto, se habilitard una opcion donde el aspirante debera elegir una fecha y una
banda horaria para concurrir y el sistema le asignard automéaticamente el turno segun la
disponibilidad. Luego hacer clic en Solicitar Turno para confirmar el mismo.

Presentacion de documentacion

Selecciona el dia para concurir a presentar la documentacion requerida haciendo click sobre gl mismo. Luego selecciona
una franja horaria disponible y hacé click en "SOLICITAR TURNC".

Turno

Fecha (*) Franjas horarias disponibles (%)

02/02/2021

Presentacion de documentacion

Una vez asignado, se mostraran los detalles del turno, pudiendo ser modificado en caso
de ser necesario.

Presentacion de documentacion

En esta seccion podras solicitar un tumo para presentar la documentacion. Ten& en cuenta que, si te has
preinscripto en propuestas de distintas Responsables Académicas, deberas solicitar un tumo por cada una.

Responsable Académica Fecha Hora Ventanilla

FACULTAD DE HUMANIDADES Y CIENCIAS SOCIALES 2/2/2021 0s00 2 u

Presentacion de documentacion



IMPORTANTE: el turno figura en el comprobante emitido para presentar en ventanilla.
Por esta razon, si se cambia el turno luego de la impresion seré necesario generar un nuevo
comprobante, debido a que el anterior quedard invalidado en el sistema.

Impresion del comprobante

El paso final para completar la preinscripcion consiste en la impresién de un comprobante,
para ser entregado de forma obligatoria en Direccion Alumnos de la Facultad. EI mismo se
obtiene presionando el botén "Imprimir", que se encuentra en el extremo superior derecho
de la operacion.

Previamente a la generacién del PDF, se realiza un control para asegurar que todos los
datos obligatorios hayan sido cargados. En caso de detectarse omisiones, se habilitara en la
misma operacion una ayuda contextual, que consiste en:

e Un mensaje de notificacion ("Para imprimir es necesario que completes todos los
campos obligatorios™) y la posibilidad de desactivar esa ayuda contextual ("Ocultar”) en el
extremo superior de la operacion.

e Resaltado en color rojo de las solapas del mend que presentan campos obligatorios
incompletos. Si la pestafia activa es una de ellas, el color rojo es méas intenso.

e Resaltado en rojo de los campos no completados, con la leyenda "Es necesario
completar este campo para imprimir".

SIU-Preinscripcion =

Para imprimir es necesario que completes todos los campos obligatorios y que selecciones un turno para concurrir a presentar la documentacion.

Datos personales

Domicilio durante el periodo de clases

Datos personales
Calle (*)
CLAVARRIA
Numero (*) Fiso Departamento Unidad
1452
Localidad (*)

SAN SALVADOR DE JUJUY, JUJUY, ARGENTINA

Busqueda avanzada
Codigo Postal Barrio (%)
4600 Buscar codigo postal MORENO

Completados todos los datos obligatorios, se obtendra el comprobante en formato PDF:



UNIVERSIDAD NACIONAL DE JUJUY
Ficha del aspirante: MENDEZ, PEDRO

Ficha de inscripeidn nro.: 17570/23
Fecha de dltima modificacion: 4/11/2020

Apellido: MENDEZ

Nombres: PEDRO

Nro. de

| comspletar

Libreta Universitaria:

por I Dir. de Alsmncs y Gradusdes)

Se deberd presentar la documentacidn solicitada en el siguiernte Hirko:

Responsable Académica

Fecha Hora | Ventanilla

FACULTAD DE HUMANIDADES Y CIENCIAS SOCIALES | 822021 | 08:00 | 2

PROPUESTA(S) A INSCRIBIRSE:

Respo
nsahl
e
Acad

Propuesta

Ubicaciin Muodalidad

LICENCIATURA EN CIENCIAS DE LA EDUCACION

5.5 DE JLIUY - FHYCS | PRESENCIAL




